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Ur. broj: 409-7 /2017
Slavonski Brod, dana: 02. 03. 2017 godine

Na temelju clanka 15.st.3 Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br.120/2016) 1 ¢l.28.

Statuta Doma, Upravno vije¢e Dom za starije i nemocne osobe Slavonski Brod donosi slijedeci:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Opce odredbe

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova 1 usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu
roba 1 usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao 1 interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradnji i drugim).

II. Sprje¢avanje sukoba interesa

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

II1. Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave

Clanak 3.
Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje imenuje ravnatelj/ica internom odlukom, te
odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici narucitelja mogu biti 1 druge osobe, ako imaju utjecaj na odluc¢ivanje i/ili
druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave. Obveze i ovlasti ovlaStenih
predstavnika narucitelja su:
a) Ispitivanje trzista
b) priprema postupka jednostavne nabave: dogovor uvjeta vezanih uz predmet nabave
potrebnog sadrzaja dokumentacije za prikupljanje ponuda, tehniCkih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu
c) provedba samog postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, po potrebi slanje i objava Poziva na dostavu
ponuda na web stranicama Narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika
o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.
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U pripremi 1 provedbi postupka jednostavne nabave iznad 20.000,00 kuna moraju sudjelovati
najmanje 2 (dva ) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat iz
podrucja javne nabave prema Planu nabave narucitelja.
Priprema i1 provedba postupka jednostavne nabave vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se
sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika.

Clanak 4.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna mora biti uskladena s Planom
nabave narucitelja.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna zapocinje donoSenjem Interne
Odluke o nacinu postupka jednostavne nabave roba,radova i usluga.

Clanak 5.
Odgovorna osoba narucitelja donosi Internu Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, koja obavezno mora sadrzavati:

a) Podatke o Javnom narucitelju

b)Podatke o predmetu nabave

c¢) Procijenjena vrijednosti predmeta nabave

d)Izvor i nacin financiranja

¢) Zakonska osnova za provodenje postupka nabave / poziva za dostavu ponuda

f) Nacin postupak nabave:sukladno Pravilniku

g)Rok za dostavu ponuda

h) Nacin uredenja odnosa po zavrSetku postupka nabave

i) Ovlasteni predstavnici javnog narucitelja u postupku nabave

j) Ovlastene osobe za pripremu tehnicke specifikacije,ako je potrebno ovisno o specifi¢nosti
predmeta nabave

k) Odgovorna osoba Narucitelja

1) Datum dono$enja Odluke

IV. Provedba postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost
manja od 20.000,00 kuna

Clanak 6.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.
NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: izdavatelju narudzbenice, vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuju odgovorne osobe koje su nabavu inicirala i ravnatelj/ica koja odobrava
nabavu. Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.
Ugovor potpisuje ravnatelj/ica.
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V. Provedba postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 20.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna za robu ili
usluge / odnosno manja od 150.000,00 kn za radove

Clanak 7.
Nabavu procijenjene vrijednosti:
» jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna za robu i usluge
» jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od 150.000,00 kn za radove

Narucitelj postupak nabave provodi pozivom za dostavu ponuda.
Pozivom gospodarskim subjektima/subjektu da dostave/i ponude mogu se dostaviti na jedan ili
oba slijedeca nacina i to:
= Pisanim ili elektronickim putem na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata /
ponuditelja
* Putem www. stranice narucitelja svim zainteresiranim gospodarskim subjektima da
dostave ponudu za odredeni predmet nabave

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja
ponuda, kontakt osobu, broj telefona i1 adresu elektronicke poste.

Rokove za dostavu ponude Naruditelj odreduje zavisno od predmeta nabave

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.
Ovlastene osobe koje provode postupak nabave daj prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili
prijedlog za poniStenjem postupka.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava vrijednosti

= jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna za robu i usluge

» jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje od 150.000,00 kn za radove
provodi se izvrsnoS¢u Odluke o odabiru, zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.

Ugovor potpisuje ovlastena osoba za zastupanje ili osoba koju ista ovlasti .
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VI. Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna za robu ili usluge odnosno (ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 150.000 kn za radove / a manja od
200.000,00 kn za robu ili usluge odnosno manja od 500.000,00 kn za radove

Clanak 8.
Nabavu procijenjene vrijednosti:
» jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge /
* jednake ili vec¢e od 150.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kn za radove

Narucitelj postupak nabave provodi pozivom na dostavu ponuda.
Poziv gospodarskim subjektima/subjektu da dostave/i ponude mogu se dostaviti na
slijedece nacina i to:
= Putem www. stranice narucitelja svim zainteresiranim gospodarskim subjektima da
dostave ponudu za odredeni predmet nabave
= U pojedinim slu¢ajevima pored prethodnog nacina i pisanim ili elektronickim putem
na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata / ponuditelja

Poziv na dostavu ponuda (pisanim ili elektronickim putem) upucuje se na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja
ponuda, kontakt osobu, broj telefona i1 adresu elektronicke poste.

Rokove za dostavu ponude Narucitelj odreduje zavisno od predmeta nabave
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.
Ovlastene osobe koje provode postupak nabave daj prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili
prijedlog za poniStenjem postupka.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava vrijednosti

» jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge

» jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kn za radove
provodi se izvrsnoséu Odluke o odabiru, zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, 1 to u slijede¢im slucajevima:

a) kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa.

b) kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javno biljeznicki, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih
usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje ovlaStenje za obavljanje poslova

c) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

d) kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim sluc¢ajevima po Odluci
narucitelja.
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VII. Razlozi iskljucenja, Kkriteriji za odabir i jamstva

Clanak 9.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj moze u pozivu
za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuCenja 1 kriterije za odabir ponuditelja uz shodnu
primjenu odredbi vazeceg Zakona o javnoj nabavi, te u tom slucaju svi dokumenti koje narucitelj
trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 10.
Za jednostavnu nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj u postupku
nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju
za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti te jamstvo za povrat avansa na koje se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Osim navedeni jamstava,Narucitelj moze u
dokumentaciji o nabavi odrediti 1 drugo jamstvo u skladu s posebnim zakonom.

VIII. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda

Clanak 11.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna za robu ili usluge odnosno
vrijednosti jednake ili ve¢e od 150.000,00 kn za radove, na odredbe o zaprimanju dostavljenih
ponuda i na odredbe o sadrzaju i na¢inu izrade te nacinu dostave ponuda na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Za jednostavne nabave vrijednosti do 100.000,00 kuna za robu ili usluge odnosno 150.000,00 kn
za radove,ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (e-mail, fax, osobna dostava, poStom i ostalo.)

IX. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 12.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece
20.000,00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno.
Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog clanka najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika narucitelja, (od koji je jedan s vaze¢im certifikatom) otvaraju ponude u
roku od najkasnije 7 (sedam) dana od isteka roka za dostavu ponuda i1 o tome sastavljaju zapisnik.
U slucaju zakaSnjelih ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda/dokumentacije za nadmetanje.
U postupku pregleda i ocjene ponude mora sudjelovati najmanje jedan ovlasteni predstavnik
narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju stru¢ne osobe i /ili stru¢ne sluzbe Narucitelja ako to
zahtijevaju specifi¢nosti predmeta nabave, te ako je potrebno i neovisne stru¢ne osobe, o cemu se
sastavlja zapisnik.
X. Kriterij za odabir ponude

Clanak 13.

Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuci, moraju biti povezani s predmetom

nabave te moraju omoguciti u¢inkovito nadmetanje.

Smatra se da su kriteriji za odabir ponude povezani s predmetom nabave ako se odnose na
radove, robu ili usluge koji ¢e se pruzati u okviru tog ugovora u bilo kojem pogledu i u bilo kojoj
fazi njihova zivotnog vijeka, uklju¢ujuci cimbenike obuhvacene u:

v' odredenom postupku proizvodnje, izvedbe ili trgovine tim radovima, robom ili uslugama
v’ odredenom postupku za drugu fazu njihova Zivotnog vijeka
v" ionda kada takvi ¢imbenici nisu dio njihova materijalnog sadrzaja.

Narucitelj mora odrediti kriterije za odabir ponude na nacin koji mu omogucava ucinkovit
pregled i ocjenu ponuda te provjeru informacija dostavljenih od ponuditelja, a u slucaju dvojbe
mora ucinkovito provjeriti to¢nost dostavljenih podataka i dokaza u ponudi.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili Ekonomski najpovoljnija ponuda, ovisno o
specificnosti predmeta nabave. Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se primjenom
odredaba ¢1.283,285 i 286 Zakona o javnoj nabavi (N.N.120/2016)
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XI. Odabir i poniStenje postupka
Clanak 14.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj na osnovi
rezultata pregleda 1 ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji
na kriteriju za odabir ponude. Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je narucitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duzi rok. Ako su dvije
ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢e odabrat
¢e ponudu koja je zaprimljena ranije.
Odluka odabiru najpovoljnije ponude obvezno mora sadrzi:

a) podatke o narucitelju

b) predmet nabave i

¢) procijenjenu vrijednost predmeta nabave

d) naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

e) razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude

f) razloge za iskljucenje ponuditelja

g) razloge za odbijanje ponude

h) rok mirovanja

1) uputu o pravnom lijeku

j) datum donosSenja
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama narucitelja).
Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr§enom
dostavom na dokaziv nacin stje¢e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e 20.000,00 kuna
zbog razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, narulitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Odluka o ponisStenju donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za poniStenje postupka,
osim ako je narucitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duZi rok.
U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

a) podatke o narucitelju

b) predmet nabave

c) procijenjenu vrijednost predmeta nabave

d) obrazloZenje razloga za poniStenje postupka nabave

e) rok u kojem ¢e pokrenuti novi postupak za isti ili slican predmet nabave, ako je

primjenjivo

f) uputu o pravnom lijeku, ako je primjenjivo

g) datum donoSenja Odluke
Obavijest o ponisStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu 1
ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesSnom slanju telefaksom, potvrda emailom,
objavom na internetskim stranicama narucitelja).

XII. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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