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DOM ZA STARIJE I NEMOĆNE OSOBE 
SLAVONSKI BROD 

Ul. Kraljice Jelene 26., 35 000 Slavonski Brod  ♦ CROATIA ♦    MB: 3402789 ♦     OIB:07158584587♦     tel.: 035 21 27 00 ♦                      
fax.:035 444 992♦  035 212 600    ♦www.dom-sb.hr ♦                         e-mail: ♦info@dom-sb.hr♦ 

 
Ur. broj: 2065 / 2019 
Slavonski Brod,  31 . prosinca . 2019 godine     

             
                     Na temelju članka 35. Statuta Doma za starije i nemoćne osobe Slavonski Brod, a u svezi s 
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 11/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj 
odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), Ravnateljica  Doma za starije i nemoćne 
osobe Slavonski Brod donosi slijedeću: 

PROCEDURU O ZAPRIMANJU UGOVORA  
 

I.  
                 Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja svih sklopljenih Ugovora Doma za 
starije i nemoćne osobe Slavonski Brod  iz kojih proizlaze financijski učinci. 
 

II.  
Aktivnosti, odgovornost, dokumentacija i rokovi 

 
 
R br 

 
AKTIVNOST 

 
ODGOVORNOST 

 
DOKUMENT 

 
ROK 

1 2 3 4 5 
 

1 

Provedene procedure o 
prijemu korisnika kao i 
procedure o stvaranju 
ugovorenih obveza 

Zaposlenici prema 
Odluci Ravnatelja/ice 
-Administrativni tajnik 
-Ravnatelj/ica Doma 
 

 
Prijedlog Ugovora  
-Odluka o Odabiru 
-Narudžbenica  

 
Sukladno odredbama 
prijedloga Ugovora, 
Odluke o odabiru, 

Narudžbenice 

 
2 
 

 
 

Prijedlog Ugovora 

-Zaposlenici prema 
Odluci Ravnatelja 
-Administrativni tajnik 
-Ravnatelj/ica Doma 
 

 
Prijedlog Ugovora – 
sukladno provedenim 

zakonskim procedurama. 

 
Sukladno odredbama 

Ugovora 

 
3 

 
Ovjera i potpis 

Ugovora  

-Ravnatelj/ica Doma 
-Osoba ovlaštena od 
Ravnatelja/ice Doma 

 

 
Ugovor 

 
Sukladno odredbama 

Ugovora 

 
 
 

4 

 
 Otpremanje Ugovora: 
-fin.rač.poslovi 
-Druga ugovorena 
strana 
-a/a 
 
 
 

 
Zaposlenici prema 
Odluci Ravnatelja 
-Administrativni tajnik 
 

Ugovori: 
-o međusobnim pravima i 
obvezama u pružanju usluga 
i naknadi za smještaj 
-Sukladno odredbama 
ZOJN- 
-Svi ostali Ugovor temeljem 
provedenih Zakonitih 
procedura  

 
Preuzimanje /otprema 
u roku 1 dan. 
-osobno urudžbeni 
-poštom 
-preslika e-mail 

 

III.  
Ova procedura objavljena je na stranicama javnog Naručitelja  www.dom-sb.hr 
 
                            Ravnateljica Doma 
                              Marija Filipović, mag.soc.rada  

 


